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Présentation du site

• URL : emc3.lmd.jussieu.fr
• Site de l'équipe EMC3

– Donne un aperçu de l'équipe EMC3:
• Membres
• Thèmes de recherche, projets, collaborations
• Publications
• ...

• Géré par le système de gestion de contenu 
Plone

http://emc3.lmd.jussieu.fr/


Plone – Généralités

• Système de gestion de contenu (CMS)
• Plusieurs types de contenus : 

– dossier, document, image, lien, évènement, actualité, FAQ …dans la suite 
de la doc, ils sont désignés par le terme "éléments"

• Des zones distinctes sur chaque page :
– haut, bas, colonnes gauche, droite, zone centrale
– Les modifications des utilisateurs concernent la zone centrale

• Des comptes utilisateurs avec des rôles associés à chacun : 
– membres, lecteur, rédacteur, modérateur, administrateur

• Plus d'informations:
– http://www.plone.org
– http://learnplone.org/
– http://quintagroup.com/services/support/tutorials

http://www.plone.org/




Authentification

• Sans authentification
– Consultation simple de tout le site

• Avec authentification (identifiant + mot de passe)
– Création et modification de contenus dans son espace 'utilisateur' 
– Modification possible des pages du site, selon le rôle attribué au 

propriétaire du compte
– Pour accès aux autres pages en mode édition, en faire la demande à 

l’administrateur (L. Fairhead,  ???)





Compte plone
• Une fois authentifié, accès à :

– Votre compte par votre nom qui s’affiche en haut à droite de chaque 
page

• Tableau de bord 
– Profil : documents que vous avez créés
– Changement du mot de passe
– Préférences personnelles : choix de l’éditeur (kupu : plus 

simple; FCKeditor : plus style windows).
– Votre dossier personnel

• Pour enregistrer vos documents personnels













Mode Edition du site

• Une fois authentifié :
– Des onglets verts s’affichent sur les pages que l’utilisateur a le droit 

d’éditer
• Par défaut :

– On se trouve dans l’onglet Voir
– L’onglet Contenus s’affiche lorsqu’on se trouve sur un Dossier et 

seulement dans ce cas.
– On s’intéressera dans cette doc  aux onglets : Contenus, Voir, Modifier

• Onglet Modifier
– Indique le type de l’élément (dossier, document, fichier …) et ouvre en 

édition tous les champs qui peuvent être modifiés
• En fin de modification

– Bouton Enregistrer (en bas à gauche); sinon bouton Annuler
– Ne pas oublier de passer le nouvel élément en mode public





Ajouter un dossier

• Un dossier permet de structurer le contenu
• Dans un dossier on peut ajouter tout type d’élément
• Pour créer un dossier :

– Se placer dans le dossier parent : par exemple, 
– Ajout d’un élément  Dossier
– Titre obligatoire
– Description optionnelle : le champ description s’affiche :

• Quand on survole le nom du dossier lors de la navigation
• quand le dossier répond à une requête de recherche sur le site

– Onglet Paramètres : permet d’exclure de la navigation
– Enregistrer
– Puis : Etat  publier pour le rendre visible

• Le nouveau dossier prend place dans l’arbre de  navigation 
(sauf si on l’en a exclu) 







Modifier l’ordre du contenu d’un 
dossier

• Aller dans le dossier en cliquant dessus
• Ouvrir l’onglet Contenus

– Tous les éléments du dossier s’affichent, dans 
l’ordre où ils ont été rentrés

– Dans la colonne de gauche (Ordre), cliquer / 
glisser l’élément à déplacer jusqu’à la place 
souhaitée





Vue d’un dossier

• Affichage  vue standard
– Affiche tous les éléments d’un dossier, dans l’ordre où ils apparaissent 

dans l’onglet Contenus. C’est l’option par défaut, la plus simple
• Affichage  choisir un élément comme vue par défaut

– Si la vue standard ne convient pas, on peut choisir d’afficher par 
exemple un document, avec plus de texte et des liens vers les éléments 
contenus dans le dossier

– Dans ce cas, créer préalablement ce document dans le répertoire, puis 
le choisir comme vue par défaut

– Avantage : permettre une meilleure présentation
– Inconvénient : prend plus de temps à mettre en place; à modifier quand 

on ajoute ou supprime des éléments dans le dossier







Ajouter un document plone

• Un document plone peut contenir du texte, des images, des 
liens … (il est généré en format html)
–  Aller  dans le dossier où on souhaite ajouter le document (cliquer 

dessus)
– Ajout d’un élément  Document
– Titre obligatoire
– Description optionnelle
–  Corps du texte : insérer le texte en le formatant  paragraphe normal, 

titre, soustitre, puces
– Insertion d’images, de tableaux, de liens internes, de liens externes
– Enregistrer (bouton en bas à gauche)
– Puis : Etat  publier pour le rendre visible

• Tant qu’un élément n’est pas publié il s’affiche en rouge et reste invisible 
pour les personnes non authentifiées















Modifier un élément

• On peut modifier tout type d’élément, document ou autre
• Aller par exemple dans un document en cliquant dessus: il 

s’ouvre en mode lecture (onglet Voir)
• Choisir l’onglet Modifier pour avoir accès à tous les champs 

modifiables (titre, description, corps du texte)
• Faire les modifs : titre, description, corps du texte (ou autre 

s’il s’agit d’un autre type de contenu)
• Enregistrer (bouton en bas à gauche)



Supprimer / déplacer / renommer

• Cliquer sur l’élément à supprimer
• Pour le supprimer : Actions  Supprimer
• Pour le déplacer :

– Actions  Couper
– Cliquer sur le dossier où on souhaite déplacer l’élément
– Actions  Coller

• Pour le renommer :
– Actions  Renommer

• Renommer à la fois le titre et l’identifiant





Importer un fichier/une image

• Cliquer dans le dossier d’accès du fichier
• Ajout d’un élément  fichier/image

– Titre : un bon titre peut être le nom du fichier
– Description
– Fichier : le bouton parcourir permet d’accéder au fichier à télécharger 

sur votre disque dur.
– Enregistrer

• Le nouvel élément apparaîtra par défaut dans le dossier où il a 
été créé
– On peut choisir de le rendre accessible par un lien dans un document.
– On peut installer un 'album' pour visualiser toutes les images d'un 

dossier



Ajouter un événement
• Les événements (events) sont des informations datées qui apparaissent 

dans le calendrier du site
• Pour ajouter un élément : cliquer sur Agenda/Calendar puis

– Soit utiliser la souris sur le calendrier pour cliquer sur la case horaire 
désirée (on change la durée en 'draggant' la souris)

– Soit cliquer sur 'Add new event'
• Renseigner les différents champs (éventuellement passer dans l'onglet 

Dates et renseigner la date d'expiration de l'évènement au lendemain de la 
fin de l'évènement.)

• Enregistrer.
• Puis : Etat  publier ou soumettre à publication pour le rendre visible
• Le nouvel événement apparaît automatiquement sur le calendrier du site





Editer son profil dans l'annuaire
On peut changer les informations:

• de base: le mot de passe
• de contact : adresses postale, électronique, téléphone
• professionelles: CV, liste de publications, liens vers sites web, thèmes de 

recherche
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